BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY CHUONG TRINH Pjc lap - Ty do - Hanh phiic
HO TRQ PHAP LY LIEN NGANH
CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA
GIAI POAN 2021-2025

8é: fO%{ /QD-HTPLLN Ha Ngi, ngay 44 thang 6 ndm 2023

QUYET PINH
Ban hanh K¢ hoach tuyén dung nhan si cho Chuong trinh hé trg phap 1y
lién nganh cho doanh nghiép nhé va vira
giai doan 2021-2025

TRUONG BAN BAN QUAN LY CHUONG TRINH HO TRQ PHAP LY
LIEN NGANH CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA

GIAI POAN 2021-2025

Cén cir Ludt Hé tro doanh nghiép nho va vita nam 2017,

Cén cir Nghi dinh sé 55/2019/ND-CP ngay 24 thdng 6 ndm 2019 cia
Chinh phii vé hé tro phdp Iy cho doanh nghiép nhé va vira;

Céin cir Nghi dinh s6 98/2022/ND-CP ngay 29 thang 11 ndm 2022 cia
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chire cuia Bé
Tu phdp;

Cén cik Quyét dinh sé 81/0P-TTg ngay 19 thing 01 ndm 2021 cua Thi
tuéng Chinh phii vé viéc phé duyét chwong trinh hé tro phdp Iy lién nganh cho
doanh nghiép nho va vira giai doan 2021-2025;

Can cir cdc Quyét dinh ciia Bé truong Bé Tw phdp: Quyét dinh s6
1089/QD-BTP ngay 01 thang 7 nam 2021 vé viéc thanh ldp Ban Quan Iy Chuong
trinh hé tro phdp -lp-lién nganh cho doanh nghiép nhé va vira giai doan 2021-
2025; Quyét dinh sé 396/0P-BTP ngay 17 thing 3 ndm 2022 vé viéc b6 sung
thamh vién Ban Quadn Iy Chuwong trinh hé tro phdp Iy lién nganh cho doanh
nghiép nho va vira giai doan 2021-2025; Quyét dinh s6 150/QD-BTP ngay 09
thdng 02 ndm 2023 vé viéc thay doi Truéng ban Ban Quén ly Chuong trinh ho
tro phap Iy lién nganh cho doanh nghiép nho va vira giai doan 2021-2025;

Can cir Quyét dinh s6 2578/0P-BTP ngay 28 thang 12 niam 2022 cia Bo
truéng Bé Tuw phdp vé viéc giao dw todn ngan sdach nha nuede ndam 2023;

Can cir Quyét dinh s6 18/QOD-BTP ngay 06 thang 01 nidm 2023 ciia Bj
truong Bo Tu phap ban hanh Ké hoach trién khai cde hoat déng ndm 2023 cua
Chuong trinh hé tro phdp 1y lién nganh cho doanh nghiép nhd va vira giai doan



2021-2025;

Cén cik Quyét dinh s6 205/0P-BTP ngay 21 thang 02 nam 2023 cua
Truéng ban Ban Quan ly Chuong trinh hé tro phdp Iy lién nganh cho doanh
nghiép nho va vira giai doan 2021-2025 vé viéc phan bo duw todn ngan sach nha
nuée nim 2023 cho cdac hoat déng ciia Chiong trinh hé tro phdp Iy lién nganh
cho doanh nghiép nho va vira giai doan 2021-2025;

Cdn cir Phiéu trinh gidi quyét céng viéc ngay 05/6/2023 va nhat tri phé
duyét cua Truong ban Ban Quan ly Chuong trinh ho tro phap Iy lién nganh cho
doanh nghiép nho va vira giai doan 2021-2025;

Theo dé nghi ciia Vian phong Chuong trinh hé tro phdp Iy lién nganh cho
doanh nghiép nho va viea giai doan 2021-2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay K& hoach tuyén dung nhan su
cho Chuong trinh ho trg phap 1y lién nganh cho doanh nghiép nhé va vua giai
doan 2021-2025.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. C4c Thanh vién Ban Quén 1y, Truéng Vin phong Chuong trinh, Ké
toan truémg Chuong trinh hd tro phap 1y lién nganh cho doanh nghiép nhé va via
giai doan 2021-2025 va cac co quan, t6 chire, don vi ¢ lién quan khac chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. {/

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- B trudng (dé bao céo);

- Thor truong Pang Hoang Oanh — Trudng Ban

Quan ly (dé b/c);

- Ban Quan ly Chuong trinh HTPLLN va

Vian phong Chuong trinh (dé t/h);

- Cong TTDT B¢ Tu phap (dé dang tai); RHOV U TRUONG

Lz VI, HIPLLN (Tuyen). VU PHAP LUAT DAN SU - KINH TE
Cao Diang Vinh




A CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
JONG|TRINH Péc lap - Tw do - Hanh phiic

,_ KE HOACH
TUYEN DUNG NHAN SU CHO CHUONG TRINH HO TRQ PHAP LY
LIEN NGANH CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA
GIAI POAN 2021-2025
(Ban héanh kém theo Quyét dinh s6 1034/OD-HTPLLN ngay 14/6/2023 cia Truong
Ban Qudn Iy Churong trinh hé tro phdp Iy lién nganh cho doanh nghiép nhd va vira
giai doan 2021-2025)

Ban Quan ly Chuong trinh hd trg phap ly lién nganh cho doanh nghiép nho
va vira giai doan 2021-2025 théng bao Ké hoach tuyén dung nhan sy cho
Chuong trinh hd trg phap 1y lién nganh cho doanh nghiép nho va vira giai doan
2021-2025 nhu sau:

1. Muc dich

1.1. B sung kip thoi nhan su cho Chuong trinh hd trg phép ly lién
nganh cho doanh nghiép nho va vira giai doan 2021-2025 (sau déy goi la
Chuong trinh).

1.2. Nang cao hiéu qua hoat ddng quan ly cua Chuong trinh trong niam
2023 va nhitng nam tiép theo.

1.3. Bao dam cac hoat dong cua Chuong trinh dugc trién khai mot cach kip
thoi, hiéu qua, dung tién d6 va Ké hoach duge phé duyét.

2. Vi tri tuyén dung

2.1 Tuyén dung 02 (hai) nhin sy thuc hién cac hoat dong cua Chuong
trinh, 1am viéc tai Van phong Chuong trinh nhu sau:

a) 01 (mgt) nhan su vé hoat dong truyén thong, marketing, bdo chi... thuc
hién cac cong viéc lién quan dén Trang Thong tin dién tir ctia Chuong trinh (dé
xuét xay dung, duy tri, quan 1y va ning cap thanh Cong Thong tin dién tur Qudc
gia vé hd tro phép 1y cho doanh nghiép); hoat dong truyén thong cho Chuong
trinh; céc hoat dong vé déu thau va cong tac hanh chinh, téng hop cia Chuong
trinh va/hodc thuc hién cdc nhiém khac theo phén coéng cua Ban Quén ly
Chuong trinh va Van phong Chuong trinh.
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b) 01 (mét) nhan su vé phap Iy thuc hién cac cong viée lién quan dén noi
dung cac hoat déng hd tro phép ly cho doanh nghiép nhé va vira va cong tac
hanh chinh, tong hop cia Chuong trinh va/hodc thuc hién cac nhiém khac theo
phén cong cua Ban Quan ly Chuong trinh va Van phong Chuong trinh.

3. Piéu kién duy tuyén
3.1. Piéu kién chung

a) Cong dan Viét Nam, cé dia chi thuong trd tai Viét Nam, tudi khong qua
40, co phém chét dao duc tét, cb Iy lich r6 rang;

b) Co6 du strc khoé dé dam nhén cong viéc;

c) Khong trong thoi gian bi truy cuu trach nhiém hinh su, chdp hanh 4n
phat ti, cai tao khong giam gilt hodc chua duoc xoda an tich, dang bi ap dung
bién phap gido duc tai xa, phuong, thi tran, hoac dua vao co sd chita bénh, co s&
gido duc bét bude.

d) Uu tién nhitng nguoi da c6 kinh nghiém.
3.2. Piéu kién vé chuyén mén

a) P6i v4i nhan sy vé hoat dong truyén thong, marketing, bdo chi: t6t
nghiép cac truong dai hoc nganh cong nghé thong tin, marketing, bao chi, truyén
thong...

b) B6i v6i nhan su vé phap 1y: tot nghiép cac trudng dai hoc chuyén nganh luat.
4. Hinh thirc lam viéc
4.1. Thoi gian thir viée: 90 ngay ké tir ngay dugc tuyén dung.

4.2. K&t thuc thoi gian thir viéc va néu dap ung yéu cau cong viée thi ky
Hop ddng khoan viéc.

5. Mirc lwong

Murc luong hang thang theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

6. Ho so di tuyén:

6.1. So yéu Iy lich (theo mau hd so xin viée, ¢é dan anh, dong dAu xac nhén).

6.2. Ban photo cac bang cép, chung chi va bang diém qua trinh hoc tép
(van bang gdc duoc yéu cu cung cip dé dbi chiéu tai vong phong van).

6.3. Giay kham sirc khée do co sé y té cap Huyén tr¢ 1én cap.
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*Cdc tai liéu ho so day du nhw yéu cau dugc dung trong tii ho so xin viéc,
bia hé so cé ghi 16 cdc théng tin cd nhdn, so dién thoai lién lac va email cua
wng vién va mang theo CMND/CCCD dé doi chiéu.

7. Hinh thirc tuyén dung

7.1. Tuyén dung théng qua hinh thic phéng van (Gng vién nio c6 tong
diém kiém tra phong van cao nhat tir trén xudng dudi s& dugc tuyén dung).

7.2. Truong hop thi sinh bang diém nhau s& do Chu tich hoi dong tuyén
dung quyét dinh.

8. T6 chirc tuyén dung

8.1. Bang tin cong khai thong tin tuyén dung trén Trang thong tin ho tro
phap 1y cho doanh nghiép va Cong théng tin dién tir Bd Tu phép, trong thoi han
15 ngay ké tir ngay ké hoach tuyén dung dugc ky ban hanh.,

8.2. Tiép nhan ho so du tuyén va t6 chtrc Hoi dong tuyén dung bao gbm dai
dién Ban Quan ly Chuong trinh, Vu Phap luét dan sy - kinh té, Vu T6 chirc can
b6 va K& toan truong Chuong trinh hé trg phap 1y lién nganh cho doanh nghiép
nho va vura giai doan 2021-2025.

8.3. T6 chirc phéng vén

a) Thoi gian: du kién trong vong 10 ngay ké tir ngay hét han nhan ho so
dang ky tuyén dung.

b) Tai liéu 6n tap:

- Céc vin ban phap luat vé hd trg phép 1y cho doanh nghiép, nhu: Luat Ho
tro doanh nghiép nho va vira nam 2017; Nghi dinh s6 55/2019/ND-CP ngay
24/6/2019 ctia Chinh phu vé hd trg phap ly cho doanh nghiép nho va vira; Quyét
dinh s6 81/QD-TTg ngay 19/01/2021 cua Thi tuéng Chinh phu phé duyét
Chuong trinh hd trg phap Iy lién nganh cho doanh nghiép nhé va vira giai doan
2021-2025; Thong tu sd 64/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 cia B Tai chinh
hudng dan lap du toan, quan ly, st dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha
nuédc phuc vy hoat dong hd tro phap ly cho doanh nghiép nho va vira; Quyét
dinh s6 345/QD-TTg ngay 05/4/2023 cia Thu tuéng Chinh phi phé duyét pé
&n: “Néng cao chit luong, hidu qua cong tac hd trg phap ly cho doanh nghiép
giai doan 2021-2030” va cac van ban phéap luét c6 lién quan.

- C4c van ban phap luat lién quan dén truyén thong, marketing, béo chi:
Luat Quang cao 2012 s6 16/2012/QH13 ngay 21/6/2012 ctia Quf)c hoi; Luat Bao
chi sé 103/2016/QHI3 ngay 05/4/2016 ctia Quéc hoi; Nghi dinh sb
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15/2020/ND-CP cua Chinh phu ngay 03/02/2020 vé quy dinh xt phat vi pham
hanh chinh trong linh vuc Buu chinh Vién théng, Céng nghé théng tin va san
giao dich dién tu; Nghi dinh sb 27/2018/NP-CP ngay 01/3/2018 cta Chinh phu
vé quéan ly, cung cap, st dung dich vu Internet va théng tin trén mang; Nghi
quyét sb 36a/NQ-CP ngay 14/10/2015 ciia Chinh pht vé Chinh phu dién tu;
Nghi dinh sb 64/2007/NB-CP ngay 10/4/2007 cua Chinh phi vé tmg dung
CNTT trong hoat déng clia co quan nha nuéc; Nghi dinh sb 73/2019/ND-CP
ngay 05/9/2019 cua Chinh pht quy dinh quéan Iy du tu ung dung cong nghé
thong tin st dung ngudn vén ngén sach nha nudc va cac van ban phép luat c6
lién quan.

8.4. Trinh Thir trudng - Trudng ban Ban Quén ly Chuong trinh ho tro phap
ly lién nganh cho doanh nghiép nho va vua giai doan 2021-2025 phé duyét ket
qua tuyen dung.

Thoi gian: du kién trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua
phong vén ciia Hoi dong tuyén dung.

8.5. Dai dién Ban Quan ly Chuong trinh hd trg phap Iy lién nganh cho
doanh nghiép nho va vira giai doan 2021-2025 ky Hop dong khoan viéc véi
nhan su trang tuyén theo phép luat dan su.

9. Thoi han ndp hd so

Thoi han ndp hd so tmg tuyén trong vong 15 ngay ké tir ngay ban hanh Ké
hoach nay va duoc ding tai thong tin tuyén dung trén Céng Théng tin dién tir Bo
Tu phép va Trang Thong tin ho tro phap 1y cho doanh nghiép.

Chi tiét xin lién hé: Vin phong Chuong trinh hé tro phdp Iy lién nganh cho
doanh nghiép nho va vira giai doan 2021-2025, Phong 111, Nha N4 Tru so Bé Tuw
phdp, 60 Tran Phii, Ba Pinh, Ha Néi (6ng D6 Vin Tuyén — Vin phong Chiong
trinh), SPT: 0968.030.526 - 024.62739643; mail: tuyendv@moj.gov.vn./.



